
 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE SERVICIO 

OBJETO DE CONTRATACIÓN: SERVICIO DE EMPASTADO DE COMPROBANTES DE 
CONTABILIDAD, ELECCIONES SUBNACIONALES 2021 

 

I. CARACTERÍSTICAS GENERALES DEL (LOS) SERVICIO(S) 

A. REQUISITOS DEL SERVICIO 

Ítems     

1 
Servicio de empastado de comprobantes de contabilidad tamaño oficio 
Cantidad de 198 empastados 

B. CONDICIONES COMPLEMENTARIAS  

II. PRESENTACIÓN DE PROPUESTA 

La propuesta deberá ser entrega en sobre cerrado: 
 

OBJETO DE CONTRATACIÓN:  
NOMBRE DEL PROVEEDOR: 
TELEFÓNO: 
FECHA: 

 
 
El proponente deberá adjuntar a su propuesta la siguiente documentación: 
 

- Fotocopia del Acta de constitución de la Sociedad (si corresponde) 
- Fotocopia del Poder del Representante Legal (si corresponde)  
- Fotocopia simple de cédula de identidad vigente del propietario o representante legal. 
- Fotocopia del Certificado de Inscripción al Padrón Nacional de Contribuyente (NIT). actualizada 
- Fotocopia de Matricula de Comercio FUNDEMPRESA actualizada. 
- Fotocopia del Registro del Sistema de Gestión Pública (SIGEP) con cuenta bancaria activa. 
- Certificaciones de No Adeudos actualizadas por contribuciones emitidas por las Gestoras Públicas de 

Seguridad Social de Largo Plazo (AFP Futuro de Bolivia y/o BBVA Previsión). En caso de no estar 
registrada en una de las AFP´s adjuntar la certificación o nota que lo acredite emitida por (AFP Futuro de 
Bolivia o BBVA Previsión). 
 
En caso de ser adjudicado 
 
Certificado RUPE para cuantías mayores a 20,000 Veinte mil Bolivianos. 
Presentación de los documentos originales para revisión   

III. CONDICIONES ADMINISTRATIVAS 

A. LUGAR DE ENTREGA 

El proveedor (a) hará la entrega en sobre cerrado en el primer piso Jefatura Sección Administrativa Financiera 
(Tribunal Electoral Departamental de Oruro calle Aldana N° 6654 entre La Plata)   

B. PLAZO DEL SERVICIO 

Para orden de servicio 
El plazo será de por 10 días calendario a partir de la suscripción de la orden de servicio. 

 



 

C. INCUMPLIMIENTO (Para el caso de órdenes de servicio) 

En caso de incumplimiento en el plazo de entrega se dejará sin efecto la Orden de Servicio y si el monto es mayor 
a Bs 20.000,00 se registrará el incumplimiento en el SICOES.  
 
Para tal efecto, una vez emitido el Informe de Disconformidad la Unidad Solicitante deberá emitir un Informe 
Técnico al Responsable Proceso de Contratación, el mismo que dejará sin efecto la Orden de Servicio. 
 

D. RESPONSABLE O COMISIÓN DE RECEPCIÓN 

El Responsable o Comisión de Recepción será designado por el Responsable de Proceso de Contratación y se 
encargará de realizar el seguimiento al servicio contratado, a cuyo efecto realizará las siguientes funciones: 
 

 Efectuar la recepción del servicio y dar su conformidad verificando el cumplimiento de las 
especificaciones técnicas. 

 Emitir el informe de conformidad, cuando corresponda. Emitir el informe final de conformidad. (si 
corresponde) 

 Emitir el informe de disconformidad, cuando corresponda. 
 

E. MONTO Y FORMA DE PAGO 

El pago se realizará de forma única vía SIGEP, previa presentación de Informe de Conformidad, y remisión de 
factura. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Firma y sello de la persona que elabora el documento 

 
 
 
 
 
 
 

Firma y sello de la máxima autoridad de la unidad 
solicitante que aprueba el documento 

 
 



 
CRONOGRAMA DE PLAZOS AL PROVEEDOR 

 
OBJETO DE CONTRATACIÓN: SERVICIO DE EMPASTADO DE COMPROBANTES DE CONTABILIDAD, 

ELECCIONES SUBNACIONALES 2021 
 

OBJETO DE 
CONTRATACIÓN: SERVICIO DE EMPASTADO DE COMPROBANTES DE CONTABILIDAD, 

ELECCIONES SUBNACIONALES 2021 

                  

CRONOGRAMA DE PLAZOS 

  
 

El cronograma de plazos previsto para el proceso de contratación, es el siguiente: 

ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR Y DIRECCIÓN 

1.           
Fecha de 

publicación en 
la página web 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

  

  Hora   Min.   

  

Pagina WEB  

  
09  04 2021    15   30    https://oruro.oep.org.bo/  

                  

2.           

Fecha límite 
de entrega de 

propuestas 
por el 

proveedor 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

    

Hora 

  

Min. 

    

 Dirección 

  
 13  04  2021 09  00  

 Calle La Plata N° 6654 y 
calle Aldana 

            

3. 
Apertura de 
sobres 

 Día   Mes   Año     Hora   Min.      Dirección  

  13   04   2021   09   05    
 Calle La Plata N° 6654 y 

calle Aldana 
 

4.           

Fecha de 
entrega de 

informe o acta 
de evaluación 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

  

  Hora   Min.   

  

  

   13 04   2021    15   50   RPCD 

                  

5. 

Fecha 
aproximada 
de firma de 
contrato u 
orden de 
compra 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

  

  Hora  Min.   

  

 

  
 16  04  2021    12   00   RPCD  

                  

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 

PRECIO REFERENCIAL 
 

Ítem Descripción Precio 
Unitario 

(Bs.) 

Cantidad Total Bs 

1 Servicio de empastado de 
comprobantes de 
contabilidad tamaño oficio 

 
60.00 

 
198 

 
11,880.00 

Once mil ochocientos ochenta 00/100 Bolivianos 11,880.00 

 
 

 
 


