
 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE BIENES 

OBJETO DE CONTRATACIÓN: ADQUISICION DE MATERIAL DE ESCRITORIO-ELECCION DE 
AUTORIDADES POLITICAS DEPARTAMENTALES, REGIONALES Y MUNICIPALES 2021 

 
I. CARACTERÍSTICAS GENERALES DEL(LOS) BIEN(ES) 
A. REQUISITOS DEL(LOS) BIEN(ES)  

 
Items Características técnicas 

 
1 NOTAS ADHESIVAS 

-Medidas 76 MM x 76 MM 
-Marca Dunamis  o similar. 

2 NOTAS ADHESIVAS BANDERITAS 
-Marca Jin Xin o similar 

3 LAPIZ BICOLOR 
-Marca Milcar o similar 

4 LÁPIZ NEGRO 
-Marca Faber Castell o similar 

5 TAJADOR PEQUEÑO 
-Marca Stabilo o similar 

6 RESALTADOR 
-Marca Faber Castell o similar 
-Variedad de Colores 

7 BOLIGRAFO AZUL 
-Marca Pilot o similar 

8 BOLÍGRAFO NEGRO 
-Marca Pilot o similar 

9 CLIPS CROMADOS  
-Medida 50 MM 
-Marca  Milcar o similar 

10 CLIPS METÁLICO NIQUELADO 
-Medida 28 MM 
-Marca  Milcar o similar 

11 PEGAMENTO EN BARRA 
-Peso 21 grs. 
-Marca UHU  

12 CORRECTOR EN CINTA 
-Medida M-30 
-Marca Madison o similar 

13 MICRO PUNTA 
-Medida 0.5 G-1 
-Color Azul 
-Marca Pilot 

14 PITA DE AMARRE DE DOCUMENTO 
-Marca Nacional o similar. 

15 CHINCHES DE MAPEO 
-Marca Picaso o similar 

16 BORRADOR PARA LÁPIZ 
-Medida Mediano 
-Marca Madison o similar 

17 CHINCHES  
-Medida Genérica 
-Marca Tumbs o similar 

18 FUNDAS PLÁSTICAS  
-Transparentes 
-Medida Oficio 
-Marca Madison o similar 



 
19 FUNDAS PLÁSTICAS 

-Transparentes 
-Medida Carta 
-Marca Madison o similar 

20 TINTA PARA TAMPO 
-Color rojo 
-Marca Milcar o similar 

21 CINTA MASKIN 
-Medida 3/4” 
-Marca Marutex o similar 

22 CINTA SCOOCH 
-Medida 2 cm 
-Marca Marutex o similar 

23 FASTENER DE COLOR PLÁSTICO PAPER 
-Marca Xin Li o similar 

24 CALCULADORA DE ESCRITORIO 
-Medida 12 dígitos 
-Marca Madison o similar 

25 TIJERA 
-Medida 8 ½ “ 
-Marca Muntjie o similar 

26 SACA GRAMPAS 
-Medida HL-701 
-Marca Hailong 

27 ESTILETE PLÁSTICO ANCHO 
-Medida Generica 

28 ENGRAMPADORA METÁLICA 
-Medida CM -70 Stapler 
-Marca Isofit 

29 PERFORADORA PUNCH 
-Medida PM – 30  
-Marca Isofit 

30 PERFORADORA PUNCH 
-Medida PP -25 
-Marca Isofit 

B. CONDICIONES COMPLEMENTARIAS  
Los bienes deberán ser entregados convenientemente empaquetados en cajas de Fabrica para la Entrega y 
Transporte. 

II. PRESENTACIÓN DE PROPUESTA 



 
La propuesta deberá ser entrega en sobre cerrado, debidamente foliado de acuerdo al siguiente formato: 
 

OBJETO DE CONTRATACIÓN: ADQUISICION DE MATERIAL DE 
ESCRITORIO - ELECCION DE AUTORIDADES POLITICAS, 
DEPARTAMENTALES, REGIONALES Y MUNICIPALES 2021 
NOMBRE DEL PROVEEDOR: 
TELEFÓNO: 
FECHA: 

 
 
 
El proponente deberá adjuntar a su propuesta la siguiente documentación: 
 

- Fotocopia del Acta de constitución de la Sociedad (si corresponde) 
- Fotocopia del Poder del Representante Legal (si corresponde)  
- Fotocopia simple de cédula de identidad vigente del propietario o representante legal. 
- Fotocopia del Certificado de Inscripción al Padrón Nacional de Contribuyente (NIT). actualizada 
- Fotocopia de Matricula de Comercio FUNDEMPRESA actualizada. 
- Fotocopia del Registro del Sistema de Gestión Pública (SIGEP) con cuenta bancaria activa. 
- Certificaciones de No Adeudos actualizadas por contribuciones emitidas por las Gestoras Públicas de 

Seguridad Social de Largo Plazo (AFP Futuro de Bolivia y/o BBVA Previsión). En caso de no estar registrada 
en una de las AFP adjuntar la certificación o nota que lo acredite emitida por (AFP Futuro de Bolivia o BBVA 
Previsión). 
 
En caso de ser adjudicado 
 
Presentación de los documentos originales para revisión.   
 

 
III. CONDICIONES ADMINISTRATIVAS 

A. LUGAR DE ENTREGA 
El proveedor (a) hará la entrega a través de una nota de Entrega o Nota de Remisión en ALMACENES (Tribunal 

Electoral Departamental de Oruro calle Aldana N° 6654 entre La Plata) 
B. PLAZO DE ENTREGA 

Para Orden de Compra 
El plazo será de 15 días calendario a partir del día siguiente hábil de la suscripción de la orden de compra. 
 

C. INCUMPLIMIENTO  
En caso de incumplimiento en el plazo de entrega se dejará sin efecto la Orden de Compra y si el monto es mayor 
a Bs20.000,00 se registrará el incumplimiento en el SICOES.  
 
Para tal efecto, una vez emitido el Informe de Disconformidad la Unidad Solicitante deberá emitir un Informe Técnico 
al Responsable Proceso de Contratación, el mismo que dejará sin efecto la Orden de Compra. 

A. RESPONSABLE O COMISIÓN DE RECEPCIÓN 
El responsable o Comisión de Recepción será designado por el Responsable del Proceso de Contratación y se 
encargará de realizar la verificación de la entrega de los bienes contratados, a cuyo efecto realizará las siguientes 
funciones: 
 

 Efectuar la recepción del bien o bienes y dar su conformidad verificando el cumplimiento de las 
especificaciones técnicas. 

 Emitir el informe de conformidad, cuando corresponda. (En un plazo máximo de 10 días calendario a partir 
de la recepción del bien o de los bienes). 

 Emitir el informe de disconformidad, cuando corresponda. 
 



 
B. FORMA DE PAGO 

El pago se realizará de forma única vía SIGEP, previa presentación de Informe de Conformidad (emitido por el 
responsable o comisión de recepción), Nota de Ingreso (emitido por Almacenes para materiales o Bienes de 
consumo) y remisión de factura. 

 
 
 
 
 

Firma y sello de la persona que elabora el 
documento 

 
 
 
 

Firma y sello de la máxima autoridad de la unidad 
solicitante que aprueba el documento 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

CRONOGRAMA DE PLAZOS AL PROVEEDOR 
 

OBJETO DE CONTRATACIÓN: 
 

OBJETO DE 
CONTRATACIÓN: ADQUISICIÓN DE MATERIAL DE ESCRITORIO-ELECCIÓN DE AUTORIDADES 

POLITICAS DEPARTAMENTALES, REGIONALES Y MUNICIPALES 2021  
                  

CRONOGRAMA DE PLAZOS 
 Para realizar consultas deberá comunicarse con (Nombre de la persona a cargo de la Unidad Solicitante) 
Lic. Ronald Manuel Tapia García ALMACENES Y SERVICIOS GENERALES 
Teléfono 5254011 Int. (4241   ) Celular: 60484364  
El cronograma de plazos previsto para el proceso de contratación, es el siguiente: 

ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR Y DIRECCIÓN 

1.           
Fecha de 

publicación en 
la página web 

  
Día 

  
Mes 

  
Año 

  
  Hora   Min.   

  
Pagina WEB  

  
 09 02  2021    16   00    https://oruro.oep.org.bo/  

                  

2.           

Fecha límite 
de entrega de 

propuestas 
por el 

proveedor 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

    

Hora 

  

Min. 

    

 Dirección 

  
11 02   2021 16 00   Calle La Plata N° 6654 y 

calle Aldana 
            

3.           

Fecha de 
entrega de 

informe o acta 
de evaluación 

  
Día 

  

Mes 

  

Año 

  

  Hora   Min.   

  

  

   11 02   2021   18   00    Jefatura Administrativa  
                  

4. 

Fecha 
aproximada 
de firma de 
contrato u 
orden de 
compra 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

  

  Hora  Min.   

  

 

  
 12  02  2021   16   00    Asesoría Legal  

                  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 
PRECIO REFERENCIAL 

 
 

Ítem Descripción Unidad de 
Medida Cant.  

Importe  
Precio 
Unitario Bs. Total Bs. 

1 NOTAS ADHESIVAS Paquete 100 4.67 467 
 

2 NOTAS ADHESIVAS BANDERITAS Piezas 40 2.92 116.8 
 

3 LÁPIZ BICOLOR Piezas 60 1.27 76.2 

4 LÁPIZ NEGRO Piezas 120 1.26 151.2 

5 TAJADOR PEQUEÑO  Piezas 50 1.50  75 

6 RESALTADOR Piezas 100 3.08 308 

7 BOLÍGRAFO AZUL PILOT Piezas 24 4.76 114.24 

8 BOLÍGRAFO NEGRO PILOT Piezas 60 4.76 285.6 

9 CLIPS CROMADOS Piezas 30 5.76 154.8 

10 CLIP METÁLICO NIQUELADO Caja 30 1.68 50.4 

11 PEGAMENTO EN BARRA Piezas 36 11.32 407.52 

12 CORRECTOR EN CINTA Piezas 50 3.36 168 

13 MICRO PUNTA  G1 PILOT Piezas 38 8.74 332.12 

14 PITA DE AMARRE DE DOCUMENTOS Rollo 20 13.30 266 

15 CHINCHES MAPEO Caja 40 4.50 180 

16 BORRADOR PARA LÁPIZ Piezas 108 1 108 

17 CHICHES Caja 40 0.84 33.6 

18 FUNDAS PLÁSTICAS T/OF Hojas 500 0.41 205 

19 FUNDAS PLÁSTICAS T/C Hojas 500 0.40 200 



 

20 TINTA PARA TAMPO Piezas 44 3.55 156.2 

21 CINTA MASKIN Rollo 30 4.67 140.1 

22 CINTA SCOCH Rollo 50 0.93 46.5 

23 FASTENIER DE COLOR PLÁSTICO Caja 40 11.50 460 

24 CALCULADORA DE ESCRITORIO Piezas 120 31.92 151.2 

25 TIJERA Piezas 50 5.25 262.5 

26 SACA GRAMPAS Piezas 50 3.36 168 

27 ESTILETE PLÁSTICO ANCHO Piezas 92 1.17 107.64 

28 ENGRAMPADORA METÁLICA  Unidad 30 49 1.470 

29 PERFORADORA PM – 30 Piezas 10 52.50 525 

30 PERFORADORA PP  - 25 piezas 20 23.34 466.8 

SON: SIETE MIL OCHOCIENTOS DIECIOCHO   42/100 BOLIVIANOS 7.821.42 
 

 
 
 
 

 
 



 
 


