
 

 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE SERVICIO 

 
OBJETO DE CONTRATACIÓN: SERVICIO DE IMPRESIÓN MATERIAL DE CAPACITACIÓN - 

ELECCIÓN DE AUTORIDADES POLÍTICAS, DEPARTAMENTALES, REGIONALES Y MUNICIPALES 
2021 

  

I. CARACTERÍSTICAS GENERALES DEL(LOS) SERVICIO(S) 

A. REQUISITOS DEL(LOS) SERVICIOS   

Ítem Características técnicas:  

1 

ROTAFOLIO CON ESTUCHE 
Cantidad: 600 piezas 
Formato: 70 cm de base x 100 cm de altura. 
1 hoja: 70 x 100 cm 
Material: Triplex  225 gr. sin impresión    
11 hojas: 70 x 100 cm  
Impresión: Full color (anverso). 
Material: Couche matte, 170 gr. 
Plastificado por un lado. 
Acabado: Refilado; garra doble metálica; con colgador. 
Estuche: Parte externa: Material dúplex CMPC, 200 gr., plastificado troquel hasta 105 x 72 cm. 
Impresión: full color. Parte Interna: Material corrugado café/café onda G, 100 gr, formato abierto 48,5 x 
94,2 cm. Sin impresión. Acabado: Pegado. 
 

2 

CARTILLA PARA GUÍAS ELECTORALES 
Cantidad: 600 piezas 
Tamaño:  20 X 20 cm formato cerrado 
Páginas: 14 páginas internas - Tapa y contratapas: 4 páginas 
Impresión de interiores: Full color anverso y reverso. Papel bond de 75 grs. 
Impresión de Tapas: Full color anverso y reverso en papel Cuché de 130 grs. 
Acabado: Refilado y engrapado en lomo tipo cuadernillo. 
 

3 

CARTILLA PARA CUSTODIOS F.F.A.A. Y POLICIA BOLIVIANA 
Cantidad: 1400 piezas 
Tamaño:  20 X 20 cm formato cerrado 
Páginas: 14 páginas internas - Tapa y contratapas: 4 páginas 
Impresión de interiores: Full color anverso y reverso. Papel bond de 75 grs. 
Impresión de Tapas: Full color anverso y reverso en papel Cuché de 130 grs. 
Acabado: Refilado y engrapado en lomo tipo cuadernillo. 
 

4 

CARTILLA PARA JURADOS ELECTORALES 
Cantidad: 10000 piezas 
Tamaño:  20 X 20 cm formato cerrado 
Páginas: 40 páginas internas - Tapa y contratapas: 4 páginas 
Impresión de interiores: Full color anverso y reverso. Papel bond de 75 grs. 
Impresión de Tapas: Full color anverso y reverso en papel Cuché de 130 grs. 
Acabado: Refilado y engrapado en lomo tipo cuadernillo, empaquetado en paquetes de 500 piezas 
 

5 

CARTILLA PARA FACILITADORES 
Cantidad: 100 piezas 
Tamaño:  20 X 20 cm formato cerrado 
Páginas: 36 páginas internas - Tapa y contratapas: 4 páginas 
Impresión de interiores: Full color anverso y reverso. Papel bond de 75 grs. 
Impresión de Tapas: Full color anverso y reverso en papel Cuché de 130 grs. 
Acabado: Refilado y engrapado en lomo tipo cuadernillo, empaquetado en paquetes de 500 piezas 
 

6 

ROLLERS 
Cantidad: 4 piezas 
Tamaño: 2 (alto) X 1 (ancho) mt.  
Material: Aluminio con lona  



 

 

Impresión: Full color anverso con tinta ecológica. 
Sistema Rollcrean 
 

7 

DIPTICO INFORMATIVO 
Cantidad: 30000 piezas 
Tamaño:  21,59 X 27,94 cm, formato cerrado 
Impresión: Full color anverso y reverso. Papel Cuché de 115 grs. 
Acabado: Cortado, refilado y doblado empaquetado en paquetes de 500 piezas 
 

8 

TRIPTICO INFORMATIVO 
Cantidad: 30000 piezas 
Tamaño:  33 X 21,59 cm formato cerrado 
Impresión: Full color anverso y reverso. Papel bond de 75 grs. 
Acabado: Cortado, refilado, empaquetado en paquetes de 500 piezas 
 

B. CONDICIONES COMPLEMENTARIAS  

APROBACIÓN DE ARTES Y PRUEBAS 

El plazo de aprobación de artes y pruebas, se encuentra dentro del plazo de entrega establecido en las 
especificaciones técnicas. 
 
El proveedor del servicio luego de recibidas las artes de las hojas de trabajo deberá realizar la impresión para la 
prueba en 1 ejemplar, las que tienen que ser aprobadas por la unidad solicitante en el mismo día; en caso de 
existir errores o correcciones se imprimirán nuevas pruebas, sin costo adicional para el Tribunal Electoral 
Departamental Oruro, las que deben cumplir con las características del diseño. 

II. PRESENTACIÓN DE PROPUESTA 

La propuesta deberá ser entregada en sobre cerrado, de acuerdo al siguiente formato: 
 

OBJETO DE CONTRATACIÓN: 
NOMBRE DEL PROVEEDOR: 

TELÉFONO: 
FECHA: 

 
El proponente deberá adjuntar a su propuesta la siguiente documentación en fotocopia simple 
(actualizada): 
 

 Fotocopia del Acta de Constitución de la Sociedad (Si corresponde). 
 Fotocopia del Poder del Representante Legal (Si corresponde). 
 Fotocopia simple de cédula de identidad (vigente) del propietario/representante legal. 
 Fotocopia del Certificado de inscripción al Padrón Nacional de Contribuyentes (NIT). 
 Fotocopia de matrícula de Comercio FUNDEMPRESA (Actualizada) 
 Fotocopia del Registro del Sistema de Gestión Pública (SIGEP), con cuenta bancaria ACTIVA. 
 Certificación de NO ADEUDOS actualizadas por contribuciones emitidas por las gestoras públicas de Seguridad Social de largo 

plazo (AFP Futuro de Bolivia y BBVA Previsión). En caso de no estar registrado en una o ambas AFP’s adjuntar la certificación 
o nota que lo acredite (emitidas por AFP Futuro de Bolivia y BBVA Previsión).  
 

III. CONDICIONES ADMINISTRATIVAS 

FORMALIZACIÓN 

La contratación se formalizará mediante la suscripción de ORDEN DE SERVICIO.  

LUGAR DE ENTREGA  

 
El proveedor (a) hará la entrega  a través de una Nota de Entrega o Nota de Remisión al  Responsable o Comisión 
de Recepción en la Unidad de Activos Fijos y Contrataciones o en lugar definido por la Unidad solicitante. 
 



 

 

PLAZO DEL SERVICIO  

 
Hasta cinco (5) días calendario, computables a partir del día siguiente hábil de la suscripción de la ORDEN DE 
SERVICIO. 
 

INCUMPLIMIENTO 

En caso de incumplimiento en el plazo de entrega se dejará sin efecto la Orden de Servicio y si el monto es mayor 
a Bs20.000,00 se registrará el incumplimiento en el SICOES.  
 
Para tal efecto, una vez emitido el Informe de Disconformidad la Unidad Solicitante deberá emitir un Informe 
Técnico al Responsable Proceso de Contratación, el mismo que dejará sin efecto la Orden de Servicio. 

MONTO Y FORMA DE PAGO 

El pago se realizará de forma única vía SIGEP, previa presentación de Informe de Conformidad (emitido por el 
responsable o comisión de recepción), Nota de Ingreso (emitido por Almacenes para materiales o Bienes de 
consumo) y remisión de factura. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Firma y sello de la persona que elabora el documento 

 
 
 
 
 
 
 

Firma y sello de la máxima autoridad de la unidad 
solicitante que aprueba el documento 

 
 
 
 
 
 



 

 

CRONOGRAMA DE PLAZOS AL PROVEEDOR 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

OBJETO DE 
CONTRATACIÓN: 

SERVICIO DE IMPRESIÓN MATERIAL DE CAPACITACIÓN - ELECCIÓN DE AUTORIDADES 
POLÍTICAS, DEPARTAMENTALES, REGIONALES Y MUNICIPALES 2021 

                  

CRONOGRAMA DE PLAZOS 

 Para realizar consultas deberá comunicarse con Lic. Raúl Yugar Pacheco RESPONSABLE DE COORDINACIÓN 
SIFDE 
Celular: 72460979 

El cronograma de plazos previsto para el proceso de contratación, es el siguiente: 

ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR Y DIRECCIÓN 

1.           
Fecha de 

publicación en 
la página web 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

  

  Hora   Min.   

  

Página WEB  

  

08 02 2021     16  00    https://oruro.oep.org.bo/  

                  

2.           

Fecha límite 
de entrega de 

propuestas 
por el 

proveedor 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

    

Hora 

  

Min. 

    

 Dirección 

  

 11 02  2021 16   00 
 Calle La Plata N° 6654 y 

calle Aldana 

            

3.           

Fecha de 
entrega de 

informe o acta 
de evaluación 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

  

  Hora   Min.   

  

  

  12 02  2021   12  00    Jefatura Administrativa  

                  

4. 

Fecha 
aproximada 
de firma de 
contrato u 
orden de 
compra 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

  

  Hora  Min.   

  

 

  
 12  02  2021    16  00   Asesoría Legal  

                  



 

 

PRECIO REFERENCIAL 
 

Ítem Descripción 

Tiempo 
de 

Entrega 
en días 

Cant.  

Importe  

Precio 
unit. Bs. 

Total Bs. 

1 ROTAFOLIO CON ESTUCHE 5 600 70,00 42.000,00 

2 CARTILLA GUÍAS ELECTORALES 5 600 4,00 2.400,00 

3 
CARTILLA PARA CUSTODIOS F.F.A.A. Y 
POLICIA BOLIVIANA 

5 1400 4,00 5.600,00 

4 
CARTILLA PARA JURADOS 
ELECTORALES 

5 10000 5,00 50.000,00 

5 CARTILLA PARA FACILITADORES 5 100 5,00 500,00 

6 ROLLERS 5 4 400,00 1.600,00 

7 DIPTICO INFORMATIVO 5 30000 0,40 12.000,00 

8 TRIPTICO INFORMATIVO 5 30000 0,40 12.000,00 

SON:  CIENTO VEINTISÉIS MIL CIEN 00/100 BOLIVIANOS 126.100,00 

 
 
 
 
 


