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TERMINOS DE REFERENCIA

OBJETO DE CONTRATAC[ON: SERVICIOS DE~CONSULTORI'A POR PRODUCTO
PARA LA PRODUCCION DE SPOTS Y CUNAS PARA LAS ELECCIONES
SUBNACIONALES 2021

1. ANTEDECENTES.

La Eleccion de Autoridades Politicas, Departamentales, Regionales y Municipales, se desarrollara el
domingo 7 de marzo, en el Estado Plurinacional de Bolivia, cuyo ejercicio es en base a los principios
constitucionales y de la democracia intercultural, en el marco de las Leyes N° 018 “Ley del Organo
Electoral Plurinacional”’, N° 026 “Ley del Régimen Electoral, N° 1096 Ley de Organizaciones Politicas
y demas disposiciones para la realizacion de las Elecciones Generales”.

En cumplimiento a la Ley N° 1353 de fecha 07 de diciembre de 2020 (Ley de Régimen Excepcional
y Transitorio para la Realizacién de Elecciones de Autoridades Politicas Departamentales,
Regionales y Municipales (Elecciones Subnacionales 2021) y los lineamientos del Tribunal Supremo
Electoral.

El Tribunal Electoral Departamental de Oruro, a través del Servicio Intercultural de Fortalecimiento
Democratico SIFDE ejecutara actividades destinadas a encarar la socializacion, informacion y
capacitacién a los actores directos e indirectos del proceso electoral “Eleccion de Autoridades
Politicas, Departamentales, Regionales y Municipales 2021 ( Elecciones Subnacionales 2021) ”, en
cumplimiento a las disposiciones electorales vigentes y reglamentos.

La Ley N° 018 del Organo Electoral en su articulo 38 (ATRIBUCIONES ELECTORALES) sefiala que
los Tribunales Electorales Departamentales, bajo las directrices del Tribunal Supremo Electoral,
ejercen la funcion electoral de administrar y ejecutar los procesos electorales y las revocatorias de
mandato de alcance nacional, departamental, regional y municipal, bajo la organizacién, direccion y
supervision del Tribunal Supremo Electoral. En ese contexto, la consultoria por producto debera
considerar para el desarrollo del servicio el marco legal minimo de la Constitucién Politica del Estado,
la Ley del Régimen Electoral, la Ley del Organo Electoral Plurinacional, Reglamento para Eleccion
de Autoridades Departamentales, Regionales y Municipales 2021 y deméas normativas especificas
para la realizacion del servicio de consultoria.

a) Justificacion.

El domingo 7 de marzo de 2021 las y los ciudadanos del departamento de Oruro acudiran a las
urnas para elegir a las autoridades departamentales y municipales, para lo cual es imprescindible
informar a la ciudadania mediante medios de comunicacion a la poblacién votante con mensajes
en castellano, aimara y quechua debidamente elaborados: qué, cémo, cuando y donde se va
llevar a cabo.

Por las limitaciones técnicas que se tiene en el SIFDE departamental, se acudira a la contratacion
de consultoria por producto para elaborar jingles y spots de Elecciones Subnacionales 2021,
adecuados al contexto socio econdémico de la region bajo la supervision del personal técnico
SIFDE y la aprobacién de los sefiores Vocales del TED Oruro.

b) Objetivos de la Unidad Solicitante

Socializar e informar a la ciudadania del departamento de Oruro con la produccion de
audiovisuales sobre aspectos conceptuales, procedimentales electorales y motivacionales
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para asegurar la participacion de los votantes en la Eleccién de Autoridades
Departamentales, Regionales y Municipales 2021.

2. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
a. Objeto de Contratacion

El objeto de la contratacién de consultoria por producto es que la consultora a ser contratada realizara
en un tiempo determinado lo siguiente:

“PRODUCCION DE MATERIALES AUDIOVISUALES PARA ELECCION DE AUTORIDADES
DEPARTAMENTALES, REGIONALES Y MUNICIPALES 2021”

La consultoria por producto producira tres (3) spots en castellano que tendran una duracion de entre
30 y 50 segundos, formato digital de alta calidad, grabacién en estudio, efectos especiales, lenguaje
de sefias, las mismas seran traducidos al aimara y quechua, siendo un total de nueve (9) piezas
comunicacionales.

También contempla 3 cufias radiales en castellano que tendran una duracién de entre 30 y 50
segundos, grabacién en estudio, efectos especiales, post-produccion; traducidas en aimara y
quechua, siendo un total de nueve 9 cufias.

Una vez firmado el contrato con la consultora audiovisual, entregara los siguientes productos en los

plazos que se describen a continuacion:

PLAZOS DE
ENTREGA
. (COMPUTADOS A
I 2iasillzalon Foiat FUENTE DE VERIFICACION PARTIR DEL
PRODUCTO PRODUCTO SIGUIENTE DIA
HABIL DE LA FIRMA
DE CONTRATO)
Produccion de 1 spot de la 1 Spot de 30 a 50
naturaleza del proceso P
electoral en castellano segundos en castellano
ler. aimara v quechua ’ 1 spot de 30 a 50 segundos | A los 6 dias de
Producto . Qué c{Jgndo e se en aimara firma del contrato
ey ya 1 spot de 30 a 50 segundos
elegira en Elecciones en quechua
Subnacionales 2021 q
Produccion de 1 spot en 1 Spot de 30 a 50
cisetcerl]llzjgo, amaray segundos en castellano
2do. 4 - 1 spot de 30 a 50 segundos | A los 12 dias del
Los 2 tipos de papeleta de :
Producto - en aimara contrato
sufragio Departamental y 1 spot de 30 a 50 segundos
Municipal de Elecciones en quechua
Subnacionales 2021 4
Produccion de 1 spot en 1 Spot de 30 a 50
castellano, aimara y segundos en castellano
3er. guechua. 1 spot de 30 a 50 segundos | A los 18 dias del
Producto El procedimiento de en aimara contrato
votacion en el dia de la 1 spot de 30 a 50 segundos
eleccion. en guechua
Produccion de 1 cufia 1 cufa de 30 a 50
radial de la naturaleza del
roceso en castellano segundos en castellano
4to. piaimara uechua ’ 1 cufia de 30 a 50 A los 6 dias de
Producto imaray g segundos en aimara firma del contrato
¢Qué, cuando y que se 1 cufia de 30 a 50
elegira en Elecciones sequndos en quechua
Subnacionales 2021 9 q
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Produccién de 1 cuia

radial idioma castellano,

aimara y quechua

1 cufia de 30 a 50
segundos en castellano

El procedimiento de

votacioén en el dia de la

eleccion

5to. . 1 cufia de 30 a 50 A los 12 dias del
Los 2 tipos de papeleta de .
Producto - segundos en aimara contrato
sufragio Departamental y .
= . 1 cufia de 30 a 50
Municipal de Elecciones sequndos en quechua
Subnacionales 2021 9 q
Pro.ducmc.)nl de 1 cuiia 1 cufa de 30 a 50
radial en idioma
castellano, aimara y segundos en castellano )
6to. uechua ' 1 cufia de 30 a 50 A los 18 dias del
Producto q segundos en aimara contrato

1 cufia de 30 a 50
segundos en quechua

Previo a la elaboracion y produccién de cada producto audiovisual, la consultora coordinard y

consensuara con el TED Oruro el contenido de los mensajes mediante los guiones que se
elaboraran con los temas descritos anteriormente.

3. REQUISITOS NECESARIOS PARA EL SERVICIO DE CONSULTORIA

La consultora minimamente debera cumplir con los siguientes requisitos:

Perfil de
empresa audiovisual

la consultora y/o

Contar con un equipo de trabajo conformado por
los siguientes perfiles:

v Productor General: Personal con
conocimiento del area audiovisual, con dos (2)
afos de experiencia

v Productor de Campo: Personal con
conocimientos de proveedores, locaciones
para el rodaje, con un (1) afio de experiencia.

v/ Editor: Técnico en Manejo de programas y
herramientas de edicion de video digital, con
uno (1) afio de experiencia.

Experiencia General

La empresa debe haber elaborado por lo menos
4 productos audiovisuales (documentales, cufias
radiales). Debe presentar respaldo que acredite

tal experiencia.

Experiencia Especifica

-La empresa debe haber elaborado por lo menos
3 spots o videos corporativos que hayan sido
difundidos. (Debe presentar respaldo que acredite
tal experiencia).

-La empresa debe proporcionar la lista de los
equipos de produccién que cuenta para elaborar
el material audiovisual.

4. PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA.

La propuesta técnica debera contener minimamente: objetivos, alcances, cronograma de plazos,
plan de trabajo y otros que considere necesario, plantearse en base a los productos; ademas debe

presentar una propuesta econémica.

La experiencia debe ser acreditada por certificados de trabajo, certificado de cumplimiento de

contrato u otros, los mismos deben indicar la fecha de inicio y fecha de conclusién.
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Puntaje. Se sujetaran a los siguientes criterios técnicos para obtener la calificacion correspondiente.

Propuesta Técnica

PROPUESTA TECNICA PONDERACION ‘
'Primer Producto | |
Segundo Producto 35
Tercer Producto
TOTAL PUNTAJE 35

Perfil y experiencia

FORMACION

Perfil de la consultora y/o empresa
audiovisual

EXPERIENCIA ESPECIFICA
Experiencia

PUNTAJE

TOTAL PUNTOS: 35
Calificacion
RESUMEN PONDERACION
Perfil de la consultora vy 35
Experiencia
TOTAL 70

(*) El puntaje minino de aprobacion es de 50 puntos.

5. DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR.

La presentacion de los documentos por parte de los proponentes, deben seguir el orden
detallado a continuacion:

v Propuesta técnica y econémica.

v" Adjuntar curriculo que certifigue la formacién y experiencia especifica del equipo técnico de la
consultora audiovisual.

v’ La experiencia debe ser acreditada con certificados de trabajo o piezas audiovisuales
elaborados por la consultora.

v’ Lista de los equipos de produccion para elaborar el material audiovisual.
v Fotocopia de Cedula de Identidad (Vigente) del representante legal de la consultora.
Para la suscripcion del contrato se afiadirén los siguientes documentos:

Certificado de NIT
RUPE

No adeudo a AFPs.
FUNDEMPRESA
SIGEP activo

6. CONDICIONES ADMINISTRATIVAS

a. Plazo y Vigencia del Contrato
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El plazo regira a partir del dia siguiente habil de la firma del contrato.

b. Propuestaeconémica de la Consultoria

El precio referencial de la consultoria es de Bs. 40.000 (Cuarenta Mil bolivianos)

c. Documentos a presentar para pago
El/la consultor (a) debera presentar productos a la contraparte, responsable de recepcién o

comision de recepcion, para su correspondiente aprobacion, adjuntando el Comprobante de
Pago de Contribuciones al Sistema Integral de Pensiones (SIP) realizada a la respectiva AFP,
conforme lo establecido en la ley No 065 (Ley de Pensiones).

d. Formade pago
El pago por el servicio de consultoria se realizar4 mediante transferencia electrénica via SIGEP,

contra presentacion de los productos.

El pago se efectuara al finalizar el contrato y contra entrega del material completo e informe de
conformidad, en las fechas establecidas en el cronograma de produccion.

Asimismo el consultor(a), a la entrega final de los productos y para efectos de pago, debera
entregar la factura correspondiente.

e. Contraparte / Responsable de Recepcién / Comision de Recepcion
La Contraparte, Responsable de Recepcion o Comisién de Recepcion del Tribunal Electoral
Departamental de Oruro sera designada por el Responsable del Proceso de Contratacion y se
encargara de realizar el seguimiento al servicio de consultoria contratado, a cuyo efecto,
realizara las siguientes funciones:

v" Debera dar su conformidad, supervisara, aprobara y solicitard expresamente el pago de cada
producto, en un plazo de dias habiles computados a partir del dia habil siguiente de la
recepcion del Servicio.

v" Verificar el cumplimiento de lo establecido en el contrato/orden de servicio.

f. Modalidad y lugar de trabajo

El/la consultor (a) desarrollara sus actividades laborales, en sus oficinas, con sus medios e insumos
(En coordinacién con la Unidad Solicitante).

g. Causales de resolucion
Conforme lo establece el contrato administrativo.
h. Método de seleccién y adjudicacion
El método de seleccién y adjudicacion es presupuesto fijo.
i. Propiedad de los trabajos
Todos los documentos, estudios, informes y demas respaldos obtenidos, generados y preparados

por y para la presente consultoria, seran de propiedad exclusiva del Organo Electoral Plurinacional -
Tribunal Electoral Departamental de Oruro.
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Declaramos expresamente lo siguiente:

Que las funciones que desempefara el consultor por producto, guardan relacion con los objetivos
y operaciones de la Unidad.

Asi mismo, el requerimiento del servicio de consultoria solicitado se encuentra en la fecha
programada y establecida en el Programa Anual de Contrataciones PAC.

Solicitado por: (Unidad técnica solicitante)

Firma y aclaracion de firma:

Aprobado por: (Unidad solicitante)

Firma y aclaracién de firma:



TED

CRONOGRAMA DE PLAZOS AL PROVEEDOR

CONSULTORIA POR PRODUCTO - PRODUCCION DE MATERIALES AUDIOVISUALES
PARA ELECCION DE AUTORIDADES POLITICAS, DEPARTAMENTALES, REGIONALES Y
MUNICIPALES 2021

CRONOGRAMA DE PLAZOS

OBJETO DE
CONTRATACION:

Para realizar consultas debera comunicarse con Lic. Raul Yugar Pacheco RESPONSABLE DE COORDINACION SIFDE
Celular: 72460979
El cronograma de plazos previsto para el proceso de contratacion, es el siguiente:
ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR Y DIRECCION
Fecha de Dia Mes Afio Hora  Min. Pagina WEB
1 publicaciéon
en la pagina 02 02 2021 16 00 https://oruro.oep.org.bo/
web
Fecha limite Dia Mes Afio Hora  Min. Direccion
de entrega
5 de
propuestas 04 02 2021 12 00 Calle La Plata N° 6654 y
por el calle Aldana
proveedor
Fecha de Dia Mes Afio Hora  Min.
entrega de
3. informe o 04 02 2021 14 00 Jefatura Administrativa
acta de
evaluacion
Fecha Dia Mes Afio Hora  Min.
aproximada
de firma de 05 02 2021 13 00 Asesoria Legal
4,
contrato u
orden de
compra
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PRECIO REFERENCIAL

. Importe
item Descripcion ;e;niz: Cant. i
Total Bs.
CONSULTORIA  POR  PRODUCTO -
PRODUCCION DE MATERIALES
1 |AUDIOVISUALES PARA ELECCION DE 18 18 40.000,00
AUTORIDADES DEPARTAMENTALES,

REGIONALES Y MUNICIPALES 2021

SON: CUARENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS | 40.000,00




