
 

TÉRMINOS DE REFERENCIA 
 

OBJETO DE CONTRATACIÓN: SERVICIOS DE CONSULTORÍA POR PRODUCTO 
PARA LA PRODUCCIÓN DE SPOTS Y CUÑAS PARA LAS ELECCIONES 

SUBNACIONALES 2021 
 

  

1. ANTEDECENTES. 

La Elección de Autoridades Políticas, Departamentales, Regionales y Municipales, se desarrollará el 
domingo 7 de marzo, en el Estado Plurinacional de Bolivia, cuyo ejercicio es en base a los principios 
constitucionales y de la democracia intercultural, en el marco de las Leyes  N° 018 “Ley del Órgano 
Electoral Plurinacional”, N° 026 “Ley del Régimen Electoral, N° 1096 Ley de Organizaciones  Políticas 
y demás disposiciones para la realización de las Elecciones Generales”.  
En cumplimiento a la Ley N° 1353 de fecha 07 de diciembre de 2020 (Ley de Régimen Excepcional 
y Transitorio para la Realización de Elecciones de Autoridades Políticas Departamentales, 
Regionales y Municipales (Elecciones Subnacionales 2021) y los lineamientos del Tribunal Supremo 
Electoral.  

 

El Tribunal Electoral Departamental de Oruro, a través del Servicio Intercultural de Fortalecimiento 
Democrático SIFDE ejecutará actividades destinadas a encarar la socialización, información y 
capacitación a los actores directos e indirectos del proceso electoral “Elección de Autoridades 
Políticas, Departamentales, Regionales y Municipales 2021 ( Elecciones Subnacionales 2021) ”, en 
cumplimiento a las disposiciones electorales vigentes y reglamentos. 

 

La Ley N° 018 del Órgano Electoral en su artículo 38 (ATRIBUCIONES ELECTORALES) señala que 
los Tribunales Electorales Departamentales, bajo las directrices del Tribunal Supremo Electoral, 
ejercen la función electoral de administrar y ejecutar los procesos electorales y las revocatorias de 
mandato de alcance nacional, departamental, regional y municipal, bajo la organización, dirección y 
supervisión del Tribunal Supremo Electoral. En ese contexto, la consultoría por producto deberá 
considerar para el desarrollo del servicio el marco legal mínimo de la Constitución Política del Estado, 
la Ley del Régimen Electoral, la Ley del Órgano Electoral Plurinacional, Reglamento para Elección 
de Autoridades Departamentales, Regionales y Municipales 2021 y demás normativas específicas 
para la realización del servicio de consultoría. 

 

a) Justificación. 

El domingo 7 de marzo de 2021 las y los ciudadanos del departamento de Oruro acudirán a las 
urnas para elegir a las autoridades departamentales y municipales, para lo cual es imprescindible 
informar a la ciudadanía mediante medios de comunicación a la población votante con mensajes 
en castellano, aimara y quechua debidamente elaborados: qué, cómo, cuándo y dónde se va 
llevar a cabo. 

Por las limitaciones técnicas que se tiene en el SIFDE departamental, se acudirá a la contratación 
de consultoría por producto para elaborar jingles y spots de Elecciones Subnacionales 2021, 
adecuados al contexto socio económico de la región bajo la supervisión del personal técnico 
SIFDE y la aprobación de los señores Vocales del TED Oruro. 

 

b) Objetivos de la Unidad Solicitante 

Socializar e informar a la ciudadanía del departamento de Oruro con la producción de 
audiovisuales sobre aspectos conceptuales, procedimentales electorales y motivacionales 



 
para asegurar la participación de los votantes en la Elección de Autoridades 
Departamentales, Regionales y Municipales 2021. 

 

 
2. OBJETIVO DE LA CONTRATACIÓN 

a. Objeto de Contratación 
 

El objeto de la contratación de consultoría por producto es que la consultora a ser contratada realizara 

en un tiempo determinado lo siguiente:  

“PRODUCCIÓN DE MATERIALES AUDIOVISUALES PARA ELECCIÓN DE AUTORIDADES 

DEPARTAMENTALES, REGIONALES Y MUNICIPALES 2021” 

La consultoría por producto producirá tres (3) spots en castellano que tendrán una duración de entre 

30 y 50 segundos, formato digital de alta calidad, grabación en estudio, efectos especiales, lenguaje 

de señas, las mismas serán traducidos al aimara y quechua, siendo un total de nueve (9) piezas 

comunicacionales. 

También contempla 3 cuñas radiales en castellano que tendrán una duración de entre 30 y 50 

segundos, grabación en estudio, efectos especiales, post-producción; traducidas en aimara y 

quechua, siendo un total de nueve 9 cuñas.  

Una vez firmado el contrato con la consultora audiovisual, entregará los siguientes productos en los 

plazos que se describen a continuación: 

 

Nº 
PRODUCTO 

DESCRIPCIÓN DEL 
PRODUCTO 

FUENTE DE VERIFICACIÓN  

PLAZOS DE 
ENTREGA 

(COMPUTADOS A 
PARTIR DEL 

SIGUIENTE DÍA 
HÁBIL DE LA FIRMA 

DE CONTRATO) 

1er. 
Producto 

Producción de 1 spot de la 
naturaleza del proceso 
electoral en castellano, 
aimara y quechua 
¿Qué, cuándo y que se 
elegirá en Elecciones 
Subnacionales 2021 

1 Spot de 30 a 50 
segundos en castellano 
1 spot de 30 a 50 segundos 
en aimara 
1 spot de 30 a 50 segundos 
en quechua  

A los 6 días de 
firma del contrato   

2do. 
Producto 

Producción de 1 spot en 
castellano, aimara y 
quechua. 
Los 2 tipos de papeleta de 
sufragio Departamental y 
Municipal de Elecciones 
Subnacionales 2021 

1 Spot de 30 a 50 
segundos en castellano 
1 spot de 30 a 50 segundos 
en aimara 
1 spot de 30 a 50 segundos 
en quechua  

A los 12 días del 
contrato   

3er. 
Producto 

Producción de 1 spot en 
castellano, aimara y 
quechua. 
El procedimiento de 
votación en el día de la 
elección. 

1 Spot de 30 a 50 
segundos en castellano 
1 spot de 30 a 50 segundos 
en aimara 
1 spot de 30 a 50 segundos 
en quechua  

A los 18 días del 
contrato   

4to. 
Producto 

Producción de 1 cuña 
radial de la naturaleza del 
proceso en castellano, 
aimara y quechua 
¿Qué, cuándo y que se 
elegirá en Elecciones 
Subnacionales 2021 

1 cuña de 30 a 50 
segundos en castellano 
1 cuña de 30 a 50 
segundos en aimara 
1 cuña de 30 a 50 
segundos en quechua  

A los 6 días de 
firma del contrato   



 

5to. 
Producto 

Producción de 1 cuña 
radial idioma castellano, 
aimara y quechua 
Los 2 tipos de papeleta de 
sufragio Departamental y 
Municipal de Elecciones 
Subnacionales 2021 

1 cuña de 30 a 50 
segundos en castellano 
1 cuña de 30 a 50 
segundos en aimara 
1 cuña de 30 a 50 
segundos en quechua  

A los 12 días del 
contrato   

6to. 
Producto 

Producción de 1 cuña 
radial en idioma 
castellano, aimara y 
quechua 
El procedimiento de 
votación en el día de la 
elección  

1 cuña de 30 a 50 
segundos en castellano 
1 cuña de 30 a 50 
segundos en aimara 
1 cuña de 30 a 50 
segundos en quechua  

A los 18 días del 
contrato   

 
Previo a la elaboración y producción de cada producto audiovisual, la consultora coordinará y 
consensuará con el TED Oruro el contenido de los mensajes mediante los guiones que se 
elaborarán con los temas descritos anteriormente.   
 

 
3. REQUISITOS NECESARIOS PARA EL SERVICIO DE CONSULTORÍA 

 
La consultora mínimamente deberá cumplir con los siguientes requisitos: 

 
Perfil de la consultora y/o 
empresa audiovisual 

Contar con un equipo de trabajo conformado por 
los siguientes perfiles: 
 
 Productor General: Personal con 

conocimiento del área audiovisual, con dos (2) 
años de experiencia 

 Productor de Campo: Personal con 
conocimientos de proveedores, locaciones 
para el rodaje, con un (1) año de experiencia. 

 Editor: Técnico en Manejo de programas y 
herramientas de edición de video digital, con 
uno (1) año de experiencia. 

 

Experiencia General La empresa debe haber elaborado por lo menos 
4 productos audiovisuales (documentales, cuñas 
radiales). Debe presentar respaldo que acredite 
tal experiencia. 

Experiencia Especifica -La empresa debe haber elaborado por lo menos 
3 spots o videos corporativos que hayan sido 
difundidos. (Debe presentar respaldo que acredite 
tal experiencia). 
-La empresa debe proporcionar la lista de los 
equipos de producción que cuenta para elaborar 
el material audiovisual. 
 

 

 
4. PROPUESTA TECNICA Y ECONÓMICA. 

 
La propuesta técnica deberá contener mínimamente: objetivos, alcances, cronograma de plazos, 
plan de trabajo y otros que considere necesario, plantearse en base a los productos; además debe 
presentar una propuesta económica. 

La experiencia debe ser acreditada por certificados de trabajo, certificado de cumplimiento de 
contrato u otros, los mismos deben indicar la fecha de inicio y fecha de conclusión. 



 
 

Puntaje. Se sujetarán a los siguientes criterios técnicos para obtener la calificación correspondiente. 

Propuesta Técnica 

PROPUESTA TECNICA PONDERACIÓN 

Primer Producto  
35 Segundo Producto 

Tercer Producto 

TOTAL PUNTAJE 35 

                                Perfil y experiencia  

FORMACIÓN PUNTAJE 

Perfil de la consultora y/o empresa 
audiovisual 

15 15 

EXPERIENCIA ESPECIFICA PUNTAJE 

Experiencia 20 20 

TOTAL PUNTOS: 35 

Calificación 

RESUMEN 
 

PONDERACIÓN 

Propuesta técnica 35 

Perfil de la consultora y 
Experiencia 

35 

TOTAL  70 

(*) El puntaje minino de aprobación es de 50 puntos. 
 

5. DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR.  

La presentación de los documentos por parte de los proponentes, deben seguir el orden 
detallado a continuación: 

 Propuesta técnica y económica. 

 Adjuntar currículo que certifique la formación y experiencia específica del equipo técnico de la 
consultora audiovisual.  

 La experiencia debe ser acreditada con certificados de trabajo o piezas audiovisuales 
elaborados por la consultora. 

 Lista de los equipos de producción para elaborar el material audiovisual. 

 Fotocopia de Cedula de Identidad (Vigente) del representante legal de la consultora. 

Para la suscripción del contrato se añadirán los siguientes documentos: 

 Certificado de NIT 

 RUPE 

 No adeudo a AFPs. 

 FUNDEMPRESA 

 SIGEP activo 

  
 

6. CONDICIONES ADMINISTRATIVAS 

a.  Plazo y Vigencia del Contrato 



 
El plazo regirá a partir del día siguiente hábil de la firma del contrato. 

b. Propuesta económica de la Consultoría 
 

El precio referencial de la consultoría es de Bs. 40.000 (Cuarenta Mil bolivianos) 

c.  Documentos a presentar para pago 
El/la consultor (a) deberá presentar productos a la contraparte, responsable de recepción o 

comisión de recepción, para su correspondiente aprobación, adjuntando el Comprobante de 

Pago de Contribuciones al Sistema Integral de Pensiones (SIP) realizada a la respectiva AFP, 

conforme lo establecido en la ley No 065 (Ley de Pensiones).  

d. Forma de pago 

El pago por el servicio de consultoría se realizará mediante transferencia electrónica vía SIGEP, 

contra presentación de los productos. 

El pago se efectuará al finalizar el contrato y contra entrega del material completo e informe de 

conformidad, en las fechas establecidas en el cronograma de producción. 

Asimismo el consultor(a), a la entrega final de los productos y para efectos de pago, deberá 

entregar la factura correspondiente.  

 
 

e. Contraparte / Responsable de Recepción / Comisión de Recepción 
 
La Contraparte, Responsable de Recepción o Comisión de Recepción del Tribunal Electoral 
Departamental de Oruro será designada por el Responsable del Proceso de Contratación y se 
encargará de realizar el seguimiento al servicio de consultoría contratado, a cuyo efecto, 
realizará las siguientes funciones: 
 
 Deberá dar su conformidad, supervisara, aprobara y solicitará expresamente el pago de cada 

producto, en un plazo de  días hábiles computados a partir del día hábil siguiente de la 
recepción del Servicio. 

 Verificar el cumplimiento de lo establecido en el contrato/orden de servicio. 
 

 
f.  Modalidad y lugar de trabajo  

 
El/la consultor (a) desarrollará sus actividades laborales, en sus oficinas, con sus medios e insumos 
(En coordinación con la Unidad Solicitante). 
 

g.  Causales de resolución  
 

Conforme lo establece el contrato administrativo. 
 

h.  Método de selección y adjudicación 
  

El método de selección y adjudicación es presupuesto fijo. 
 

i.  Propiedad de los trabajos 
 

Todos los documentos, estudios, informes y demás respaldos obtenidos, generados y preparados 
por y para la presente consultoría, serán de propiedad exclusiva del Órgano Electoral Plurinacional - 
Tribunal Electoral Departamental de Oruro. 

 



 
NN 

 

 
Declaramos expresamente lo siguiente: 
  

Que las funciones que desempeñara el consultor por producto, guardan relación con los objetivos 
y operaciones de la Unidad. 

    

Así mismo, el requerimiento del servicio de consultoría solicitado se encuentra en la fecha 
programada y establecida en el Programa Anual de Contrataciones PAC. 

 

Solicitado por: (Unidad técnica solicitante) 

Firma y aclaración de firma: 

 

 

 

 

Aprobado por: (Unidad solicitante) 

Firma y aclaración de firma: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
CRONOGRAMA DE PLAZOS AL PROVEEDOR 

 

 

OBJETO DE 

CONTRATACIÓN: 

CONSULTORÍA POR PRODUCTO - PRODUCCIÓN DE MATERIALES AUDIOVISUALES 

PARA ELECCIÓN DE AUTORIDADES POLÍTICAS, DEPARTAMENTALES, REGIONALES Y 

MUNICIPALES 2021 

                  

CRONOGRAMA DE PLAZOS 

 Para realizar consultas deberá comunicarse con Lic. Raúl Yugar Pacheco RESPONSABLE DE COORDINACIÓN SIFDE 
Celular: 72460979 

El cronograma de plazos previsto para el proceso de contratación, es el siguiente: 

ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR Y DIRECCIÓN 

1.           

Fecha de 

publicación 

en la página 

web 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

  

  Hora   Min.   

  

Página WEB  

  
02 02 2021     16  00    https://oruro.oep.org.bo/  

                  

2.           

Fecha límite 

de entrega 

de 

propuestas 

por el 

proveedor 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

    

Hora 

  

Min. 

    

 Dirección 

  
 04 02  2021 12   00 

 Calle La Plata N° 6654 y 

calle Aldana 

            

3.           

Fecha de 

entrega de 

informe o 

acta de 

evaluación 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

  

  Hora   Min.   

  

  

  04 02  2021   14  00    Jefatura Administrativa  

                  

4. 

Fecha 

aproximada 

de firma de 

contrato u 

orden de 

compra 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

  

  Hora  Min.   

  

 

  
 05  02  2021    13  00   Asesoría Legal  

                  



 
 

 

 

PRECIO REFERENCIAL 

 

Ítem Descripción 
Tiempo 

en días 
Cant.  

Importe  

 Total Bs. 

1 

CONSULTORÍA POR PRODUCTO - 

PRODUCCIÓN DE MATERIALES 

AUDIOVISUALES PARA ELECCIÓN DE 

AUTORIDADES DEPARTAMENTALES, 

REGIONALES Y MUNICIPALES 2021 

18 18  40.000,00 

SON: CUARENTA MIL  00/100 BOLIVIANOS 40.000,00 

 

 


