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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

ADQUISICION DE MATERIAL DE ESCRITORIO  – ELECCIONES SUBNACIONALES 2021 

I. CARACTERÍSTICAS GENERALES DEL(LOS) SERVICIO(S) 

A. REQUISITOS DEL SERVICIO 

Items Características técnicas Cantidad Unidad de medida 

1 Porta Credenciales 650 Piezas 

2 CD`s / DVS`s 200 Piezas 

3 Tableros de Apuntes 12 Piezas  

4 Guillotina 1 Piezas 

5 Engrampadora Industrial 2 Piezas 

6 Engrapadora de Escritorio 8 Piezas 

7 Perforadora de Escritorio 8 Piezas 

8 Tijeras 16 Piezas 

9 Pegamento UHU 24 Piezas 

10 Resaltador de Diferentes colores 30 Piezas 

11 Lápices de Color Negro  60 Piezas 

12 Hojas A4 65 Paquetes 

13 Hojas oficio 15 paquetes 

14 Rollo de papel de plotter  5 Global 

15 Cartulina Especial 400 Piezas 

16 Archivador de Palanca Lomo Alto 30 Piezas 

17 Folder con Acofaster color verde 600 Piezas 

18 Grapas de (23/13, 20 unidades y 24/6, 20 unidades) 40 Cajas 

B. CONDICIONES COMPLEMENTARIAS 

Los bienes deberán ser entregados como se especifica en las Características por el proveedor. 
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C. CERTIFICACIONES 
  

El proveedor a la entrega de la propuesta, deberá presentar la documentación siguiente (Si no presentase no se 
tomara en cuenta la propuesta). Las certificaciones en formato original serán verificadas antes de la adjudicación.   

D. MUESTRA   

El proveedor a la entrega de la propuesta, deberá presentar la muestra del ítem ofertado o un catálogo mostrando 
los ítems ofertados.  

II. PRESENTACIÓN DE PROPUESTA 

La propuesta deberá ser entregada en sobre cerrado, debidamente foliado de acuerdo al siguiente formato: 
 

OBJETO DE CONTRATACIÓN: 
NOMBRE DEL PROVEEDOR: 

TELÉFONO: 
FECHA: 

 
El proponente deberá adjuntar a su propuesta la siguiente documentación: 
 

- Fotocopia del Acta de Constitución de la Sociedad (Si corresponde). 
- Fotocopia del Poder del Representante Legal (Si corresponde). 
- Fotocopia simple de cédula de identidad (Vigente) del propietario/representante legal 
- Fotocopia de certificado de inscripción al Padrón Nacional de Contribuyentes (NIT). 
- Fotocopia simple de Registro FUNDEMPRESA (Actualizada) 
- Fotocopia del registro del Sistema de Gestión Pública (SIGEP) con cuenta bancaria ACTIVA. 
- Certificación de NO ADEUDOS actualizadas por contribuciones emitidas por las gestoras públicas de 

Seguridad Social de largo plazo (AFP Futuro de Bolivia y BBVA Previsión).  En caso de no estar registrado 
en una o ambas AFP’s adjuntarla certificación o nota que lo acredite (emitidas por AFP Futuro de Bolivia y 
BBVA Previsión). 

 

III.  CONDICIONES ADMINISTRATIVAS 

A. FORMALIZACION (Manifestar aceptación) 

La contratación se formalizará mediante la suscripción de la ORDEN DE COMPRA. 

B. LUGAR DE ENTREGA (Manifestar aceptación) 

El proveedor (a) hará la entrega a través de una nota de Entrega o Nota de Remisión en ALMACENES (Calle 
La Plata Nro. 6356) en coordinación con el Responsable o Comisión de Recepción. 

C. PLAZO DE ENTREGA (Especificar) 

Hasta 5 días calendario a partir del día siguiente hábil de la suscripción de la orden de compra. 

D. INCUMPLIMIENTO 

En caso de incumplimiento en el plazo de prestación del servicio y las condiciones complementarias establecidas 
en el punto B del presente documento se dejará sin efecto la Orden de Servicio y si el monto es mayor a Bs 
20.000,00 se registrará el incumplimiento en el SICOES.  
 
Para tal efecto, una vez emitido el Informe de Disconformidad la Unidad Solicitante deberá emitir un Informe 
Técnico al Responsable Proceso de Contratación, el mismo que dejará sin efecto la Orden de Servicio. 

E. RESPONSABLE O COMISIÓN DE RECEPCIÓN 
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El Responsable o Comisión de Recepción será designado por el Responsable del Proceso de Contratación y se 
encargará de realizar el seguimiento al servicio contratado, a cuyo efecto realizará las siguientes funciones: 
 

 Efectuar la recepción diaria del reporte de alcance a detalle. 
 Efectuar la recepción del servicio y dar su conformidad verificando el cumplimiento de las especificaciones 

técnicas.  
 Emitir el informe de conformidad o disconformidad, cuando corresponda. 

 

F. MONTO Y FORMA DE PAGO 

El pago se realizará de forma única vía SIGEP, previa presentación de Informe de Conformidad (emitido por el 
responsable o comisión de recepción), Nota de Ingreso (emitido por Almacenes para materiales o Bienes de 
consumo) y remisión de factura. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Firma y sello de la persona que elabora el documento 

 
 
 
 
 
 
 

Firma y sello de la máxima autoridad de la unidad 
solicitante que aprueba el documento 
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CRONOGRAMA DE PLAZOS AL PROVEEDOR 
 

OBJETO DE CONTRATACIÓN: 
 

OBJETO DE 
CONTRATACIÓN: 

Compra de Material de escritorio, para la elección de autoridades políticas 

departamentales, regionales y municipales 2021  

                  

CRONOGRAMA DE PLAZOS 

 Para realizar consultas deberá comunicarse con Ing. Jimy Burgoa Aguilar Unidad de Geografía y Logística electoral 
Telefóno: (2) 5254011. Int ( 9941   ) Celular: 74127867  
 

El cronograma de plazos previsto para el proceso de contratación, es el siguiente: 

ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR Y DIRECCIÓN 

1.           
Fecha de 

publicación en 
la página web 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

  

  Hora   Min.   

  

Pagina WEB  

  
 20  01 2021    10   00    https://oruro.oep.org.bo/  

                  

2.           

Fecha límite 
de entrega de 

propuestas 
por el 

proveedor 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

    

Hora 

  

Min. 

    

 Dirección 

  
 26 01   2021  16 00  

 Calle La Plata N° 6654 y 
calle Aldana 

            

3.           

Fecha de 
entrega de 

informe o acta 
de evaluación 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

  

  Hora   Min.   

  

  

   27 01   2021   16   00    Jefatura Administrativa  

                  

4. 

Fecha 
aproximada 
de firma de 
contrato u 
orden de 
compra 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

  

  Hora  Min.   

  

 

  
 28  01  2021   15    00   Asesoría Legal  

                  

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 
 
 
 

ÍTEMS Y PRECIOS REFERENCIALES 
 
 
 

OBJETO DE CONTRATACIÓN: 
 

 
COMPRAS DE MATERIAL DE ESCRITORIO – PARA LA ELECCIÓN DE AUTORIDADES 
POLÍTICAS DEPARTAMENTALES, REGIONALES Y MUNICIPALES 2021 

 
 
 

 
ÍTEM 

 
NOMBRE DEL ÍTEM 

 
Cantidad 

    Unidad 
de 

Medida 

Precio 
Unitario 
(En Bs) 

Precio Total 
(En Bs) 

1 Porta Credenciales 650 Pieza 8 5200 

2 CD`s / DVS`s 200 Pieza 2 400 

3 Tableros de Apuntes 12 Pieza 15 180 

4 Guillotina 1 Pieza 600 600 

5 Engrampadora Industrial 2 Pieza 245 490 

6 Engrapadora de Escritorio 8 Pieza 50 400 

7 Perforadora de Escritorio 8 Pieza 60 480 

8 Tijeras 16 Pieza 11 176 

9 Pegamento UHU 24 Pieza 8 192 

10 
Resaltador de Diferentes 
colores 

30 Pieza 3 90 

11 Lápices de Color Negro 60 Pieza 1,5 90 

12 Hojas A4 65 Paquete 35 2275 

13 Hojas oficio 15 Paquete 35 525 



 

 

14 Rollo de papel de plotter 5 Global 150 750 

15 Cartulina Especial 400 Pieza 0.55 220 

16 
Archivador de Palanca Lomo 
Alto 

30 Pieza 15 450 

17 
Folder con Acofaster color 
verde 

600 Pieza 2 1200 

18 
Grapas de (23/13, 20 
unidades y 24/6, 20 unidades) 

40 Caja 15 600 

 

TOTAL 
 

14.318,00.- 

 


