
 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE BIENES 

OBJETO DE CONTRATACIÓN: ADQUISICION DE INSUMOS DE BIOSEGURIDAD (MATERIAL DE 
LIMPIEZA E HIGIENE)-ELECCION DE AUTORIDADES POLITICAS DEPARTAMENTALES, REGIONALES Y 

MUNICIPALES 2021 
 

I. CARACTERÍSTICAS GENERALES DEL(LOS) BIEN(ES) 

A. REQUISITOS DEL(LOS) BIEN(ES)  
 

Items 
Características técnicas 
 

1 DESINFECTANTE DE AMBIENTE  
-Presentación en aerosol. 
-De acción antimicrobiana que mata virus, bacterias y hongos en superficies duras. 

- Presentación de 360 ml. o similar. 
-Marca Lysoform o similar. 

2 TRAPEADOR DE PISO 
-Material de Paño 
-Medida de 48*60 (Aproximado) 
 

3 PAPEL HIGIENICO 
-Doble Hoja 
-Paquete de 12 unidades 
-Marca Hogar Mega o similar 

4 JABON LIQUIDO 
-Jabón atibacterial de manos. 
-Protección para la piel con Glicerina, aloe vera u otros. 
-Soluble en agua. 
-Tapa Fliptop o Dispenser 
-Marca Aval o similar 

5 ALCOHOL EN GEL (MESA DE SUFRAGIO) 
-Alcohol en Gel de (500ml.), marca Aval o similar 
-Protección para la piel con Glicerina, aloe vera u otros. 
-Naturaleza Química: Gel sin enjuague (Gel desinfectante de manos) 
-Solubilidad: Soluble en agua. 
-Tapa Fliptop o Dispenser. 

6 ALCOHOL EN GEL (PARA NOTARIO ELECTORAL) 
-Alcohol en Gel de (350ml. a 380ml.), marca Aval o similar 
-Protección para la piel con Glicerina, aloe vera u otros. 
-Naturaleza Química: Gel sin enjuague (Gel desinfectante de manos) 
-Solubilidad: Soluble en agua. 
-Tapa Fliptop o Dispenser. 

7 BOLSAS PLASTICAS PARA BASURA 
-Medida de 35*65cm 
-De polipropileno 

8 COTONETES 
-Hisopo flexible descartable con puntas de algodón 
-Presentación de 100 unidades 

9 PAPEL TOALLA 

-Hoja doble. 
-De papel 
-Presentación individual 
-Marca Nova o similar 

10 LAVANDINA O HIPOCLORITO 
-Lavandina presentación de 1 litro 



 

11 BASURERO 
-Capacidad: 54.4 L (aproximado) 
-Dimensión: Largo42.3, Ancho: 40.8, Alto:75.6 
-Tapa Vaivén 
-Plástico, marca CORONA o similar. 

12 ALCOHOL DESINFECTANTE  
-Alcohol al 70% presentación 1litro 
-Con aroma 
-Tapa Dispenser 
-Marca Milcar o similar. 

13 ALCOHOL DESINFECTANTE  
-Alcohol al 70% presentación 500 ml. o similar 
-Con aroma 
-Tapa  Dispenser 
-Marca Milcar o similar. 

14 ALCOHOL DESINFECTANTE  
-Alcohol al 70% presentación 125 ml. o similar 
-Con aroma 
-Tapa Dispenser 
-Marca Milcar o similar. 

15 ALCOHOL EN GEL  
-Alcohol en Gel de (500ml.), marca Aval o similar 
-Protección para la piel con Glicerina, aloe vera u otros. 
-Naturaleza Química: Gel sin enjuague (Gel desinfectante de manos) 
-Solubilidad: Soluble en agua. 
-Tapa Fliptop o Dispenser. 

B. CONDICIONES COMPLEMENTARIAS  

Los bienes deberán ser entregados conveniente empaquetados en cajas de cartón para transporte 

II. PRESENTACIÓN DE PROPUESTA 



 

La propuesta deberá ser entrega en sobre cerrado, debidamente foliado de acuerdo al siguiente formato: 
 

OBJETO DE CONTRATACIÓN: ADQUISICION DE INSUMOS DE 
BIOSEGURIDAD(MATERIAL DE LIMPIEZA E HIGIENE)-ELECCION 
DE AUTORIDADES POLITICAS, DEPARTAMENTALES, 
REGIONALES Y MUNICIPALES 2021 
NOMBRE DEL PROVEEDOR: 
TELEFÓNO: 
FECHA: 

 
 
El proponente deberá adjuntar a su propuesta la siguiente documentación: 
 

- Fotocopia del Acta de constitución de la Sociedad (si corresponde) 
- Fotocopia del Poder del Representante Legal (si corresponde)  
- Fotocopia simple de cédula de identidad vigente del propietario o representante legal. 
- Fotocopia del Certificado de Inscripción al Padrón Nacional de Contribuyente (NIT). actualizada 
- Fotocopia de Matricula de Comercio FUNDEMPRESA actualizada. 
- Fotocopia del Registro del Sistema de Gestión Pública (SIGEP) con cuenta bancaria activa. 
- Certificaciones de No Adeudos actualizadas por contribuciones emitidas por las Gestoras Públicas de 

Seguridad Social de Largo Plazo (AFP Futuro de Bolivia y/o BBVA Previsión). En caso de no estar registrada 
en una de las AFP´s adjuntar la certificación o nota que lo acredite emitida por (AFP Futuro de Bolivia o 
BBVA Previsión). 
 
En caso de ser adjudicado 
 
Presentación de los documentos originales para revisión.   
 

 

III. CONDICIONES ADMINISTRATIVAS 

A. LUGAR DE ENTREGA 

El proveedor (a) hará la entrega a través de una nota de Entrega o Nota de Remisión en ALMACENES (Tribunal 
Electoral Departamental de Oruro calle Aldana N° 6654 entre La Plata) 

B. PLAZO DE ENTREGA 

Para Orden de Compra 
El plazo será de 05 días calendario a partir del día siguiente hábil de la suscripción de la orden de compra. 
 

C. INCUMPLIMIENTO  

En caso de incumplimiento en el plazo de entrega se dejará sin efecto la Orden de Compra y si el monto es mayor 
a Bs20.000,00 se registrará el incumplimiento en el SICOES.  
 
Para tal efecto, una vez emitido el Informe de Disconformidad la Unidad Solicitante deberá emitir un Informe Técnico 
al Responsable Proceso de Contratación, el mismo que dejará sin efecto la Orden de Compra. 

A. RESPONSABLE O COMISIÓN DE RECEPCIÓN 

El responsable o Comisión de Recepción será designado por el Responsable del Proceso de Contratación y se 
encargará de realizar la verificación de la entrega de los bienes contratados, a cuyo efecto realizará las siguientes 
funciones: 
 

 Efectuar la recepción del bien o bienes y dar su conformidad verificando el cumplimiento de las 
especificaciones técnicas. 

 Emitir el informe de conformidad, cuando corresponda. (En un plazo máximo de 10 días calendario a partir 
de la recepción del bien o de los bienes). 

 Emitir el informe de disconformidad, cuando corresponda. 
 



 

B. FORMA DE PAGO 

El pago se realizará de forma única vía SIGEP, previa presentación de Informe de Conformidad (emitido por el 
responsable o comisión de recepción), Nota de Ingreso (emitido por Almacenes para materiales o Bienes de 
consumo) y remisión de factura. 

 
 
 
 
 
 

Firma y sello de la persona que elabora el 
documento 

 
 
 
 
 
 

Firma y sello de la máxima autoridad de la unidad 
solicitante que aprueba el documento 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
CRONOGRAMA DE PLAZOS AL PROVEEDOR 

 
OBJETO DE CONTRATACIÓN: 
 

OBJETO DE 
CONTRATACIÓN: 

ADQUISICION DE INSUMOS DE BIOSEGURIDAD (MATERIAL DE LIMPIEZA E 
HIGIENE)-ELECCION DE AUTORIDADES POLITICAS DEPARTAMENTALES, 

REGIONALES Y MUNICIPALES 2021  

                  

CRONOGRAMA DE PLAZOS 

 Para realizar consultas deberá comunicarse con (Nombre de la persona a cargo de la Unidad Solicitante) 
Lic. Ronald Manuel Tapia García ALMACENES Y SERVICIOS GENERALES 
Teléfono 5254011 Int. (4241   ) Celular: 60484364  

El cronograma de plazos previsto para el proceso de contratación, es el siguiente: 

ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR Y DIRECCIÓN 

1.           
Fecha de 

publicación en 
la página web 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

  

  Hora   Min.   

  

Pagina WEB  

  
 01 02  2021    16   00    https://oruro.oep.org.bo/  

                  

2.           

Fecha límite 
de entrega de 

propuestas 
por el 

proveedor 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

    

Hora 

  

Min. 

    

 Dirección 

  
03  02   2021 15  00  

 Calle La Plata N° 6654 y 
calle Aldana 

            

3.           

Fecha de 
entrega de 

informe o acta 
de evaluación 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

  

  Hora   Min.   

  

  

   04 02   2021   12   00    Jefatura Administrativa  

                  

4. 

Fecha 
aproximada 
de firma de 
contrato u 
orden de 
compra 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

  

  Hora  Min.   

  

 

  
 05  02  2021   16   00    Asesoría Legal  

                  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
PRECIO REFERENCIAL 

 
 

Ítem Descripción 
Unidad de 

Medida 
Cant.  

Importe  

Precio 
Unitario 

Bs. 
Total Bs. 

1 DESINFECTANTE DE AMBIENTE Pieza 140 25,00 3.500,00 

2 TRAPEADOR DE PISO Pieza 250 14,00 3.500,00 

3 PAPEL HIGIENICO Rollo 3608 4,20 15.154,00 

4 JABON LIQUIDO Pieza 1546 15,00 23.190,00 

5 ALCOHOL EN GEL (MESA DE SUFRAGIO) Pieza 3608 13,00 46.904,00 

6 ALCOHOL EN GEL (PARA NOTARIO ELECTORAL) Pieza 560 15,00 8.400,00 

7 BOLSAS PLASTICAS PARA BASURA Pieza 5700 0,50 2.850,00 

8 COTONETES Paquete 3650 5,00 18.250,00 

9 PAPEL TOALLA Rollo 1446 10,00 14.460,00 

10 LAVANDINA O HIPOCLORITO Litro 400 18,00 7.200,00 

11 BASURERO Pieza 5 170,00 850,00 

12 ALCOHOL DESINFECTANTE 1 LITRO Pieza 1500 13,00 19.500,00 

13 ALCOHOL DESINFECTANTE 500 ML Pieza 1500 13,00 19.500,00 

14 ALCOHOL DESINFECTANTE 125 ML Pieza 1006 10,00 10.060,00 

15 ALCOHOL EN GEL Pieza 50 20,00 1.000,00 

SON: CIENTO NOVENTA Y CUATRO MIL TRESCIENTOS DIECIOCHO 00/100 BOLIVIANOS 194.318,00 

 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

            

  
ACTA DE APERTURA Y EVALUACIÓN 

  

  CÓDIGO DE PROCESO DE CONTRATACIÓN: CD-SUB N° 001/2021   

        

  OBJETO DE CONTRATACION:  SERVICIO DE IMPRESIÓN …..   

        

  MEMORANDUM DE CALIFICACION: MCC/CD N° 001/2021   

        

  

FECHA DE  
APERTURA

: 
30/01/2021 HORA: 0:00:00 

  

        

        

  LISTADO DE PROPONENTES   

  N° NOMBRE DEL PROPONENTE MONTO PROPUESTO   

          

          

          

          

          

          

        

  ASISTENTES A LA APERTURA   

  N° NOMBRE DEL PROVEEDOR FIRMA   

          

          

          

          

  

 

  

    

    

    

        

        

        

   

NOMBRE Y FIRMA DEL INTEGRANTE DE LA 
COMISION DE CALIFICACIÓN 

 

NOMBRE Y FIRMA DEL INTEGRANTE DE 
LA COMISION DE CALIFICACIÓN   

            
 
  



 
FICHA DE EVALUACIÓN 

 
OBJETO DE CONTRATACIÓN: 
 
 

CARACTERÍSTICAS GENERALES DEL(LOS) BIEN(ES) 
NOMBRE DEL 
PROVEEDOR 

NOMBRE DEL 
PROVEEDOR 

A. REQUISITOS DEL(LOS) BIEN(ES)  
 

CUMPLE NO 
CUMPLE 

CUMPLE NO 
CUMPLE 

Items 
Características técnicas 
 

    

1 NOMBRE DEL ITEM 1 
Características técnicas  
 

    

2 NOMBRE DEL ITEM 2 
Características técnicas  
 

    

CONDICIONES COMPLEMENTARIAS (En caso de no ser 
requerida eliminar filas) 

    

 
    

EXPERIENCIA DEL PROVEEDOR     

EXPERIENCIA GENERAL      

(Especificar la experiencia general del proveedor)     

EXPERIENCIA ESPECÍFICA      

Especificar la experiencia específica del proveedor)     

CONDICIONES ADMINISTRATIVAS     

LUGAR DE ENTREGA     

Ejemplo: (El proveedor (a) hará la entrega a través de una 
nota de Entrega o Nota de Remisión en ALMACENES 
(Calle La Plata N° 6654 y calle Aldana) 

    

PLAZO DE ENTREGA     

Para Orden De Compra 
El plazo será de xx días calendario a partir del día siguiente 
hábil de la suscripción de la orden de compra. 
Para Contrato 
El plazo será de xx días calendario a partir del día siguiente 
hábil de la suscripción de la orden de compra. 

    

INCUMPLIMIENTO     

En caso de incumplimiento en el plazo de entrega se dejará 
sin efecto la Orden de Compra y si el monto es mayor a 
Bs20.000,00 se registrará el incumplimiento en el SICOES.  

    

RESPONSABLE O COMISIÓN DE RECEPCIÓN     



 

El Responsable o Comisión de Recepción será designado 
por el Responsable del Proceso de Contratación y se 
encargará de realizar la verificación de la entrega de los 
bienes contratados, a cuyo efecto realizará las siguientes 
funciones: 
 

 Efectuar la recepción del bien o bienes y dar su 
conformidad verificando el cumplimiento de las 
especificaciones técnicas. 

 Emitir el informe de conformidad, cuando 
corresponda. (En un plazo máximo de 10 días 
calendario a partir de la recepción del bien o de los 
bienes). 

 Emitir el informe de disconformidad, cuando 
corresponda. 

 

    

GARANTÍAS     

     

FORMA DE PAGO     

El pago se realizará de forma única vía SIGEP, previa 
presentación de Informe de Conformidad (emitido por el 
responsable o comisión de recepción), Nota de Ingreso 
(emitido por Almacenes para materiales o Bienes de 
consumo) y remisión de factura. 
 

    

CUMPLE / NO CUMPLE 
CUMPLE NO 

CUMPLE 
CUMPLE NO 

CUMPLE 

 
 

UNIDAD SOLICITANTE 
 
La unidad solicitante recomienda la adjudicación a RAZÓN SOCIAL por cumplir con las especificaciones técnicas 
conforme a la evaluación realizada por el monto de Bs ……(monto literal 00/100 Bolivianos) 

 
 

Firma y sello de los evaluadores del proceso de contratación 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 
 

Adjudicación 

 
Proponente 
Adjudicado 

Adjudicación 
(RPCD) 

Una vez revisados los documentos adjuntos; el servicio requerido por la 
Comisión de Calificación es adjudicado al proponente: 

 
………………………………………………………………………………………… 

Por la suma de:………………………………………… Bolivianos 

(Literal: 
……………………………………………………………………………………… 

 
…………………………………………………………………………………Bolivianos
) 

 

 
Fecha  

/          
/ 



   

Elaboración de Contrato y Remisión a la Contraloría General del Estado 

Elaboración de Contrato y 
Remisión de Información a la Contraloría General del Estado 

 
Firma Director Jurídico 

 
La Dirección Jurídica culminó exitosamente las siguientes actividades: 

 
a) Elaboración de Contrato de Servicios de Consultoría de acuerdo al 
siguiente detalle: 

 
Código de Contrato:…………………….. 

 
Fecha de Firma de Contrato:…………………………… 

 
b) Remisión de la Información a la Contraloría General del Estado, de 
acuerdo al Artículo 73, D.S. 0181 

 
Fecha de Remisión: …………………………… 

 

 
Fecha  

          /          /   
 
 


