
 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE SERVICIO A TERCEROS 
OBJETO DE CONTRATACIÓN: TIC COORDINADOR ELECTORAL  ADMINISTRATIVO 

 

I. CARACTERÍSTICAS GENERALES DEL (LOS) SERVICIO(S) 

A. REQUISITOS DEL SERVICIO 

Ítems Características técnicas 

1 
Estudiante universitario y/o de las carreras de Económica, financiera o Técnico Medio en Informática, 

Sistemas o ramas afines. 

B. CONDICIONES COMPLEMENTARIAS  

II. PRESENTACIÓN DE PROPUESTA 

La propuesta deberá ser entrega en sobre cerrado, debidamente foliado de acuerdo al siguiente formato: 
 
                                  OBJETO DE CONTRATACIÓN: 
                                  NOMBRE DEL PROVEEDOR: 
                                 TELEFÓNO: 
                                  FECHA: 
 
 
El proponente deberá adjuntar a su propuesta la siguiente documentación: 
 

- Curriculum Vitae 
- Fotocopia de Cedula de Identidad 
- Fotocopia de Libreta de Servicio Militar (varones) 
- Certificado de Padrón Biométrico actualizado  
- Certificado de No Militancia actualizado 
- Declaración jurada de incompatibilidad 

 
En caso de ser adjudicado 
 
Certificado SIGEP con cuenta bancaria activa 
Certificado SENVI 
Certificado REJAP 
Certificado de NIT PERSONA NATURAL actualizado (NO EXCLUYENTE)  

-  

III. CONDICIONES ADICIONALES  

# Condiciones Adicionales Solicitadas (*) 
Puntaje asignado (definir 

puntaje) 

1 Formación académica(Est.universitario:7,gresesado o técnico:10 licenciado:15) Puntaje 15 

2 Experiencia General Puntaje 25 

3 Experiencia Específica (Experiencia en al menos un proceso electoral) Puntaje 25 

.4 Conocimiento Técnico en el cargo Puntaje 35 

PUNTAJE TOTAL Puntaje 100 
 

IV. EXPERIENCIA DEL PERSONAL A CONTRATAR  

A. EXPERIENCIA GENERAL  



 

Experiencia General mínimo 12 meses. 

B. EXPERIENCIA ESPECÍFICA 

Mínimo haber participado en un proceso electoral. 

V. CONDICIONES ADMINISTRATIVAS 

A. LUGAR DE ENTREGA 

El proveedor (a) hará la entrega a través de una nota de Entrega o Nota de Remisión en la sección TICS (Tribunal 
Electoral Departamental de Oruro calle Aldana N° 6654 entre La Plata)   

B. LUGAR DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO 

El  CONSULTOR/A realizará  la  CONSULTORÍA en  las  oficinas  de  la  Jefatura  de  TICs  del  Tribunal  
Electoral Departamental de  Oruro,  ubicado en  la  calle  Aldana N°  6354  entre La  Plata  y Murguía,  en  
horario electoral establecido para las Elecciones Subnacionales  2021. 

 

C. PLAZO DEL SERVICIO 

El plazo correrá a partir del día 25/01/2021 hasta el 26/03/2021. 

D. MULTAS  

Se aplicará una multa del 1% de por cada día de incumplimiento en la prestación del SERVICIO. Esta penalidad 
se aplicará salvo casos de fuerza mayor, caso fortuito u otras causas debidamente comprobadas por el 
RESPONSABLE o COMISIÓN DE RECEPCIÓN de servicio. No podrá exceder el veinte por ciento (20%) del 
monto total de la orden de servicio, porcentaje a partir del cual corresponde la Resolución del acuerdo entre 
partes.  
 

E. RESPONSABLE O COMISIÓN DE RECEPCIÓN 

El Responsable o Comisión de Recepción será designado por el Responsable de Proceso de Contratación y se 
encargará de realizar el seguimiento al servicio contratado, a cuyo efecto realizará las siguientes funciones: 
 

 Efectuar la recepción del servicio y dar su conformidad verificando el cumplimiento de las 
especificaciones técnicas. 

 Emitir el informe de conformidad, cuando corresponda. (En un plazo máximo de 10 días calendario a 
partir de la recepción del servicio). 

 Emitir el informe final de conformidad. (si corresponde) 
 Emitir el informe de disconformidad, cuando corresponda. 

 

F. MONTO Y FORMA DE PAGO 

El pago se realizará de forma única vía SIGEP, previa presentación de Informe de Conformidad (emitido por el 
responsable o comisión de recepción), Nota de Ingreso (emitido por Almacenes para materiales o Bienes de 
consumo) y remisión de factura. 
 

 
 
 
 
 

Firma y sello de la persona que elabora el documento 

 
 
 
 

Firma y sello de la máxima autoridad de la unidad 
solicitante que aprueba el documento 

 
 
 



 

 
CRONOGRAMA DE PLAZOS AL PROVEEDOR 

 
OBJETO DE CONTRATACIÓN: 
 

OBJETO DE 
CONTRATACIÓN: 

1)Apoyar en tareas administrativas  
2) Elaboración de carpetas de adquisiciones y/o servicios. 
3) seguimiento a procesos de contratación. 
4) Elaboración de informes de conformidad. 
 5) Gestión con proveedores externos Apoyar en otras actividades inherentes al proceso de Atención de 
consultas de ciudadanos, a las funciones y cargo que desempeña y cualesquiera le sean encomendadas en 
el ámbito del objeto del servicio y dentro del plazo previsto para la prestación del servicio. 
6) Documentar cada instancia realizada por la sección de Tecnologías, correspondiente a las actividades 
del Calendario Electoral.  
7) Realizar los informes de los resultados obtenidos en sus actividades en informes estadísticos a la 
Jefatura de Tecnologías. 
 8)Otras funciones asignadas por el inmediato superior 

                  

CRONOGRAMA DE PLAZOS 

 Para realizar consultas deberá comunicarse con (Nombre de la persona a cargo de la Unidad Solicitante) 
JOSE LUIS FLORES  INFRESTRUCTURA  Y SOPORTE TECNICO 
Teléfono: Int. (4121 ) Celular: 67214696 

El cronograma de plazos previsto para el proceso de contratación, es el siguiente: 

ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR Y DIRECCIÓN 

1.           
Fecha de 

publicación en 
la página web 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

  

  Hora   Min.   

  

Pagina WEB  

  
15  01 2021           https://oruro.oep.org.bo/  

                  

2.           

Fecha límite 
de entrega de 

propuestas 
por el 

proveedor 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

    

Hora 

  

Min. 

    

 Dirección 

  
 19 01  2021 16 00 

 Calle La Plata N° 6654 y 
calle Aldana 

            

3.           

Fecha de 
entrega de 

informe o acta 
de evaluación 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

  

  Hora   Min.   

  

  

   20 01  2021   16  00   Jefatura Administrativa  

                  

4. 

Fecha 
aproximada 
de firma de 
contrato u 
orden de 
compra 

  

Día 

  

Mes 

  

Año 

  

  Hora  Min.   

  

 

  
22 01  2021    16  00   Asesoría Legal  

                  

 
 
 
 
 


